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TUTO : prise en main du logiciel en ligne Canva

POURQUOI TRAVAILLER SES VISUELS ?

Le design graphique permet de créer une identité visuelle cohérente pour ’'UFOLEP et ainsi d’harmoniser I'ensemble
des supports de communication de la fédération (logo, plaquettes, site internet, réseaux sociaux...). Cette cohérence
graphique permet de créer un territoire de marque identifiable et propre aux valeurs de I'UFOLEP.

Le cerveau traite les visuels qu’il pergoit en moyenne 60 000 fois plus rapidement que les textes. Concrétement, cela
signifie qu’une image postée sur un réseau social a 94% plus de chance d’étre vue par les utilisateurs.

Nous vous invitons donc a créer des visuels harmonisés notamment pour vos posts “réseaux sociaux”.

RAPPEL DES ELEMENTS DE CHARTE GRAPHIQUE UFOLEP
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LES LOGOS :

Fédération sportive de
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4 I'enseignement
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CLIQUEZ SUR LES LOGOS POUR LES TELECHARGER



https://www.dropbox.com/s/wb8u429xzv4perc/ufolep-logo-rvb_png.png?dl=0
https://www.dropbox.com/s/ha87b2zfkxebrg9/ligue_seul_fede.jpg?dl=0
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LA CHARTE GRAPHIQUE COMPLETE:

CLIQUEZ ICl POUR LA TELECHARGER

COMMENCER LA CREA

1/ Tapez I'adresse suivante dans votre barre de recherche : https://www.canva.com/

Vous arriverez alors sur la page d’accueil du site :

Apropos Centre d'aide Mot de passe oublié ?

Rejoignez plus de

10 millions de personnes
qui utilisent Canva pour
leurs designs

Vous étes nouveau sur Canva ?
Inscrivez-vous !

Inscrivez-vous avec Facebook
“Le programme de design le plus
S'inscrire avec Google simple d'utilisation au monde”

“Grace a Canva, tout le monde peut
étre designer”

2/ Inscrivez-vous avec votre adresse email.

L’interface, interactive, est trés facile d’utilisation.

3/ Faites connaissance avec la page d’accueil

Vous trouverez sur cette page les différents types de documents proposés a la création dans |'onglet “Tous vos
designs”. Le bouton « plus » vous ouvre de nombreuses autres rubriques telles que « Publications sur les réseaux
sociaux », « Blogs et e-books », « Supports marketing » (flyer, dépliant 3 volets, menu...), « Evénements » (carte
postale, invitation, programme...).
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https://www.dropbox.com/s/34qf1qbcsdrtmaz/CD-ROM-CHARTE-GRAPHIQUE.zip?dl=0
http://www.canva.com/
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4/ Sélectionnez un modeéle pour commencer la création
Ici nous avons ouvert le modéle “A4”, cela ouvre une nouvelle page : la page de travail.

Gqu Fichier  Redimensionner Annuler Réj qucune modification apport A4 - Design sans titre  Partager Télécharger Commander des impressions ‘ Afficher I'équipe

Modeéles Canva (NOUEAD

MODELES

MDRN LIVING
REAL ESTATE

Gl - em +
+ Ajouter une nouvelle page

A noter que I'interface de travail est la méme les autres modéles (celui qui suit correspond par exemple au dépliant 3
volets) :

mea Fichier Annuler Répéter Aide Aucune modification apportée Dépliant trois volets - Sans titre  Partager Télécharger . Afficher I'équipe

Modéles Canva

+ Ajouter une nouvelle page

En attente de media-public.canva.com...

Vous trouverez dans la colonne de gauche tous les éléments a votre disposition pour créer votre document (page
blanche qui s’affiche sur I'espace de travail) : modeéles « déja assemblés », éléments (grilles pour découper vos
feuilles en plusieurs parties/formes géométriques pour travailler la mise en page de fagon plus fine/lignes pour
souligner les titres...), textes permettant de mettre en forme titres, sous-titres et corps de texte/fonds proposant un
large panel de couleurs et images a télécharger).

Dés qu’un élément vous plait, il vous suffit de le sélectionner en cliquant et de le ramener sur la page de travail
(drag & drop)
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5/ Exemple 1 : Créez une affiche pour un rassemblement / championnat national UFOLEP

5.1 - Parexemple, ici je sélectionne le logo UFOLEP et le fait glisser vers lespace de travail et le

positioner au centre en haut de la page

Canva  Fchier  Redimensionner Annuler Répéter Alde  Aucune modification apportée A4-Designsanstitre Partager  Télécharger  Commander des impressions . Afficher I'équipe

ufolep
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R - o +
+ Ajouter une nouvelle page

5.2 —sélectionnez un cadre image pour pouvoir ensuite y glisser une photo en arriere-plan de votre affiche

Wbtmnes [ fnsnss #amars v Fiasiun VAL e NS 7ATMINAI AWl Avsre RN o ALV it

Ctmva Fichier Redimensionner Annuler Répéte Aide Modification: trée CD/CNS - TEMPLATE AFFICHE RASSEMBLEMENTS NATIONAUX Partager Télécharger Commander des impressions . Afficher I'équipe

A
e

ELEMENTS Cadres

g

GRATUIT

T

N

ILS NOUS SOUTIENNENT

4

G - 6% +
+ Ajouter une nouvelle page
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5.3 — ajoutez une forme ronde pour y écrire le nom de votre rassemblement

Ca'u}q Fichier  Redimensionner Annuler Répéter Aide  Modificat registrée: nner architects  Partager Télécharger Commander des impressions . Afficher I'équipe

An

ELEMENTS

B

Formes

GRATUIT

GRATUIT

+ Ajouter une nouvelle page

Fichier Redimensionner Annuler Répéter Aide trée€D/CNS - TEMPLATE AFFICHE RASSEMBLEMENTS NATIONAUX Partager Télécharger Commander des impressions . Afficher I'équipe

_ Lato Heavy s 14 : B : Espacement Copier Organiser ¥ @ W@

Ajouter un titre

Ajouter un sous-titre

Ajouter quelques lignes dans le corp...

Our family i growing
We are having

a baby girl!

e OTUNCH

Tbrteaktast +
cnptovee o e wanrs | won s EEE
CERTIFIGE=m

S FARM
Lee Cream % TO TABLE

st 1908

cauroama oncan KRS

BARE
ORGANICS

Natural Body Scrub

150m! | 5.07 (RIS

TR DAZZLE ILS NOUS SOUTIENNENT
certificate

of membegniziy °cv de r I

Certificate of NATHANIEL
Completion MCKENZ'E

+ Ajouter une nouvelle page

https://www.canva. sigr/DACImKVS_Z4/MIbWQhpxWawgcB UQ/edits
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5.4 — ajoutez des fléches blanches en bas au centre de l'affiche pour y encadrer les “informations pratiques”

enregistréc€DICNS - TEMPLATE AFFICHE RASSEMBLEMENTS NATIONAUX Partager Télécharger Commander des impressions . Afficher I'équipe

meq Fichier ~ Redimensionner Annuler ¥ r Aide

Filtre Rogner Rotation

Copier Organiser ¥ @ @

Nouveau doss

o

IMAGES

Q - 66% +
+ Ajouter une nouvelle page

hitps://www.canva.com/design/DACrmK IWQhpxWAwgcBW3kcrAUQ/ edit#

5.4 — ajoutez des fléches blanches en bas au centre de I'affiche pour y encadrer les “informations
pratiques”et utilisez la fleche “rotation” pour faire tourner les éléments

CD/CNS - TEMPLATE AFFICHE RASSEMBLEMENTS NATIONAUX  partager Teélécharger Commander des impressions . Afficher I'équipe

mea Fichier  Redimensionner Annuler Répéter Aide difications enregistrée:

Filtre Rogner Rotation

Copier Organiser ¥ & @

Nouveau doss

Pivoter

Q — 6% +
+ Ajouter une nouvelle page

5.5 — ajoutez un rectangle rouge / fond blanc “ils nous soutiennent” pour y placer les logos des partenaires



O)Iu!q Fichier  Redimensionner Annuler Répéter Aide Modificat 10n enregistréc€D/CNS - TEMPLATE AFFICHE RASSEMBLEMENTS NATIONAUX Partager Télécharger Commander des impressions . Afficher I'équipe

Formes

GRATUIT

RASSEMBLEMENT NATIONAL
UFOLEP

ILS NOUS SOUTIENNENT

6% +
+ Ajouter une nouvelle page

Canva  Fichier  Redimensionner  Annuler fifications e

CD/CNS - TEMPLATE AFFICHE RASSEMBLEMENTS NATIONAUX Partager Télécharger Commander des impressions . Afficher I'équipe

Nouveau doss

RASSEMBLEMENT NATIONAL
UFOLEP

ILS NOUS SOUTIENNENT

+ Ajouter une nouvelle page

5.7 —insérez le logo Ligue de I’enseignement en bas a droite de I'affiche



Canva  Fichier  Redimensionner  Annuler Répéter Aide  Modifcations non envesistréeSDICNS - TEMPLATE AFFICHE RASSEMBLEMENTS NATIONAUX  Partager  Télécharger  Commander des impressions (@) Affcher réquipe

Nouveau doss

RASSEMBLEMENT
NATIONAL UFOLEP DE
[DISCIPLINE]

ILS NOUS SOUTIENNENT

G| — 6% +
+ Ajouter une nouvelle page

5.8 — glissez une photo dans le cadre image pour finaliser I'affiche (exemple avec le Bike trial)

6/ Editez votre production

Ca'u’q Fichier ~ Redimensionner Annuler r Aide A registréc€DICNS - TEMPLATE AFFICHE RASSEMBLEMENTS NATIONAUX Partager Télécharger Commander des impressions . Afficher I'équipe

Filtre ~ Rogner Copier Organiser ¥ @ @

RASSEMBLEMENT
NATIONAL UFOLEP DE
[DISCIPLINE]

1

IMAGES

VILLE (N°DEPT)

ILS NOUS SOUTIENNENT

° y °
: G - % +
+ Ajouter une fouvelle page

Une fois votre production terminée, vous pouvez soit I'imprimer, soit la partager. Pour I'imprimer, vous devez cliquer sur
« Télécharger » en PDF-impression (conseillé) et veillez a cliquer sur « rognage et fond perdu » si vous souhaitez
imprimer chez un imprimeur professionnel.




Type de fichier

[ PDF - Impression (Conseillé) v]

O Rognage et fond perdu

7/ Exemple 2 : Créez un post “réseaux sociaux” pour un événement

nvincent.laligue v

Créer un design
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7.1 —ajoutez un cadre image en fond de visuel
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Canva’ Fidver | Redimensionner  Anniller s Réseaux sociaux - Design sans titre  pPartager Télécharger

er des impressions . Afficher 'équipe

uvgr TS

[ cearun |

GRATUIT

GRATUIT

GRATUIT
GRATUIT

GRATUIT

GRATUIT

il GRATUIT

S oo
GRaTUIT
GRATUIT + Ajouter une nouvelle page

https://wuw.canva.com/design/DACI5bQetig/iUOKSOFKYCmp

7.2 —intégrez un rectangle de contour blanc et un rectangle (couleur UFOLEP) en transparence (6 points)

Calum Fichier ~ Redimensionner Annuler Répéter Aide Jificatio ) enregistré Réseaux sociaux - Design sans titre  Partager Télécharger Commander des impressions ‘ Afficher I'équipe

+ Ajouter une nouvelle page
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7.3—

(Canda  FAchier  Redimensionner Annuler Répéter Alde  Modifications non enregistrées Réseaux sociaux - Design sans titre  Partager Télécharger Commander des impressions ‘ Afficher 'équipe

intégrez le logo UFOLEP en haut et au milieu de I'image

Copier Organifer ¥ & @

Transparence — @

A
]

ELEMENTS

B I

GRATUIT ° °

GRATUIT

GRATUIT

\oomEm

Fichier ~ Redimensionner Annuler Répéter Aide  Modifications enregist Réseaux sociaux - Design sanstitre  Partager  Télécharger ~ Commander des impressions . Afficher I'équipe

+ Ajouter une nouvelle page

Nouveau doss Logos

1

IMAGES

+ Ajouter une nouvelle page

7. .4 — ajoutez un cadre texte au milieu du cadre - police : playlist script — taille : 56pts



(}a;wa Fichier ~ Redimensionner Annuler Répéter Aide  Modifications non enregistrées J-15avant de se retrouver!  Partager Télécharger Commander des impressions . Afficher I'équipe

I”%{W : 56 CI = AA = Espacement Copier Organiser ¥ @ @

Ajouter un titre

Ajouter un sous-titre

Ajouter guelques lignes dans le corp...

Our family is growing

We are having
a baby sir“
ﬂ brunch

[ br(eakfast) + (%
EsTgss www.brunch
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+ Almutar 1ine nanella nace

7..5 — ajoutez un rectangle blanc et insérez un cadre texte pour y inscrire le hashtag associé a votre événement —
police : lato heavy — taille : 18 pts

Fichier ~ Redimensionner Annuler Répéter Aide  Modifications non enregistre J-15avant de se retrouver!  partager Télécharger Commander des impressions . Afficher I'équipe

Ajouter un titre

Ajouter un sous-titre

Ajouter quelques lignes dans le corp...

Our family is growing oATE October 26,2019
DO ... |
We are l’\avina
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- runc
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e unen LD
FARM CERTIFICATE OF

TO TABLE comrLEEmm
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CERTIFIGEA
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BARE
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Natural Body Scrub
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DAZZLE

eau de p iR
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Completion

hitps://www.canva.com/design/DACISbQAtig/

KSOFKYCmp1Ey3L9Xrw/edit# + Ajouter une nouvelle page

7.6 — glissez/déposez une image et téléchargez votre visuel en png



Type de fichier

PNG (Conselllé)

O Arriére-plan transparent




